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1. Wstep

Niniejszy dokument stanowi Podrecznik uzytkownika do systemu Elektronicznego Dziennika Budowy.

1.1 Cel dokumentu

Celem dokumentu jest prezentacja sposobu uzytkowania systemu Elektronicznego Dziennika Budowy
(system EDB).

1.2 Struktura dokumentu

Niniejszy dokument obejmuje:

Rozdziat 1 Wstep — opis celu dokumentu i struktury dokumentu.

Rozdziat 2 Opis aplikacji — ogdlny opis aplikacji, tj. przeznaczenie, zadania, ktére mozna
realizowac przy jej pomocy, rodzaje uzytkownikow aplikacji itp.

Rozdziat 3 Funkcje aplikacji — opis przeznaczenia i dziatania poszczegdlnych funkcji systemu.
Wskazanie najwazniejszych elementéw potrzebnych do prawidtowego dziatania
funkcjonalnosci. Catos¢ dopetniajg zrzuty ekranowe z systemu.

2. Opis aplikacji

System Elektronicznego Dziennika Budowy przeznaczony jest do dokumentowania procesu budowy

i docelowo ma zastgpic¢ papierowe Dzienniki budowy.

Elektroniczny Dziennik Budowy (EDB) wydawany jest przez wtasciwe organy administracji

architektoniczno-budowlanej lub nadzoru budowlanego pierwszej instancji, tj.

1.
2.

STAROSTE,

WOJEWODE (w przypadku obiektow irobdét budowlanych, ktére nalezg do kompetencji
wojewody - art. 82 ust. 3 ustawy - Prawo budowlane.

POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO (w przypadku legalizacji budowy,
o ktorej mowa w art. 49 ust. 4 ustawy - Prawo budowlane oraz w przypadku pozwolenia na
wznowienie robdt budowlanych, o ktérym mowa w art. 51 ust. 4 tej ustawy),

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLANEGO w przypadkach opisanych
w stosunku do PINB w zakresie obiektow bedgcych we wtasciwosci WINB).

Wyposazenie uczestnikdéw procesu budowlanego w odpowiednie narzedzie elektroniczne umozliwia

szybkie itransparentne dokonywanie i przeglagdanie wpiséw oraz komunikacje, inwestorom wglad

w postep prac finansowanych przez nich inwestycji.

System EDB jest dostepny do bezptatnego i powszechnego uzytkowania. Odbiorcami ustug bedga

organy administracji publicznej, inwestorzy i pozostali uczestnicy procesu budowlanego.
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3. Funkcje aplikacji
W niniejszej czesci zamieszczone zostaty opisy funkcji oraz sposéb dziatania narzedzi dostepnych dla
uzytkownikéw EDB.

3.1 Strona startowa

Strona startowa Elektronicznego Dziennika Budowy jest dostepna pod adresem https://e-
dziennikbudowy.gunb.gov.pl/. Znajdujg sie na niej podstawowe informacje oraz biezgce informacje
dotyczace Systemu EDB oraz Dziennika Budowy.

Z tego miejsca mozna rozpocza¢ prace z elektronicznym dziennikiem budowy rejestrujac i logujac sie
w Systemie EDB.

» = o X

08 Elektroniczny Dziennik Budowy

&« C @ e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl Te x 0@ :

% T ©
WERYFIKU] WYDRUK ZALOGU) &
- ',‘ g - g

) ~

“Prowadz dziennik
budowy
elektronicznie.

—

DOWIEDZ SIE WIECE)!

1. Strona startowa Systemu EDB
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3.2 Rejestracja konta uzytkownika

3.2.1 Rejestracja konta uczestnika procesu budowlanego

Rejestracja stuzy do zaktadania nowego konta uzytkownika systemu.

Uwaga! Osoby fizyczne funkcjonujgce jako uczestnicy procesu budowlanego lub jako inne osoby upowaznione do obstugi
dziennika budowy mogq autoryzowac swéj dostep do EDB wylqcznie za posrednictwem Krajowego Wezta Identyfikacji

Elektronicznej (Wezet Krajowy).

W celu zatozenia konta uczestnika procesu budowlanego nalezy uruchomié¢ https://e-
dziennikbudowy.gunb.gov.pl/ i wykonaé nastepujgce kroki:

S . ZALOGU) & - . .
1. Klikngé przycisk znajdujacy sie w gérnym rogu portalu EDB.

2. W wyswietlonym oknie logowania nalezy klikngé Zaloguj sie Weztem Krajowym. W wyniku
klikniecia otwarta zostanie strona logowania Wezta krajowego.

3. Nastepnie zalogowac sie jednym ze sposdb logowania dostepnych w Wezle Krajowym:

Q gov.pl l Serwis Rzeczypospolite) Polskie

Login £) Use & ofyour counry (©) | Choose country v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmow ep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd

ktéremu

online i

komputera.

mojelD
i = inteligo  B@S
Bonk Poiski Bank Pekao 5

2. Logowanie poprzez Wezet Krajowy
4. Poprawnie przeprowadzona autoryzacja uzytkownika w WeZle Krajowym spowoduje zwrotne

przekierowanie uzytkownika do strony EDB oraz wyswietlenie okna, w ktérym nalezy podac
adres e-mail stuzgcy do komunikacji w ramach proceséw zwigzanych z obstugg EDB oraz
zatwierdzi¢ wymagane o$wiadczenia, regulaminy i zgody (w postaci checkboxow).

Potwierdz email ‘

£-ma

Oéwiadczam, ze zapoznatem (am) sie z Politykq prywatnoscei

POTWIERDZ EMAIL

3. Potwierdzenie danych w procesie rejestracji konta uzytkownika uczestnika procesu budowlanego
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5. Proces rejestracji konta nalezy zakonczy¢ klikajac przycisk Potwierdz email, po czym system
automatycznie dokona pierwszego zalogowania uzytkownika oraz przekierowania w systemie
EDB do modutu Moje dzienniki budowy (nie jest konieczna dodatkowa aktywacja konta).

W przypadku wprowadzenia adresu e-mail, ktory funkcjonuje juz w systemie EDB jako przypisany do innego konta
uzytkownika, system EDB wyswietli komunikat o tresci: Podany adres e-mail zostat juz przypisany do innego konta
uzytkownika i nie moze zostac wykorzystany ponownie.

Podany adres e-mail zostat juz przypisany do innego konta uzytkownika i nie moze
zostaé wykorzystany ponownie

I LV VIWT e W10 ATLL

E-mail

4. Komunikat wskazujgcy na ponowne uzycie juz zarejestrowanego adresu e-mail

3.3 Logowanie do systemu

3.3.1 Logowanie do systemu za posrednictwem Wezlta Krajowego (WK)

Uwaga! Osoby fizyczne funkcjonujgce jako uczestnicy procesu budowlanego lub jako inne osoby upowaznione do obsfugi
dziennika budowy moggq logowac sie do EDB wyftqcznie za posrednictwem Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej
(Wezet Krajowy).

Aby korzysta¢ zfunkcjonalnosci dostepnych dla zalogowanych uzytkownikéw konieczne jest
zalogowanie do Systemu EDB.

W celu logowania do Systemu EDB nalezy wykonac nastepujgce kroki:
1. Uruchomi¢ aplikacje mobilng i klikngé¢ przycisk Zalogu;j.
2. W wyswietlonym oknie logowania nalezy klikngé przycisk Zaloguj sie Weztem Krajowym,

nastepnie zalogowa¢ sie jednym ze sposéb logowania dostepnych wramach Wezla
krajowego.
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8 kbudowy.gunb.gov.pl a int.login.gov.pl

3.10.6.1, date 2021-11-24 06:43:39, srv int-wk-

E ESOV-Pl app-b1
Login &)

Use elD of your country @

Elektroniczny
Dziennik Budowy

Logowanie Choase country v

Jesli jestes osobq fizyezng, zaloguj sig do Wybierz sposéb logowania
systemu przez profil zaufany,

ZALOGUJ le L elektronicznq Bezpieczny i darmowy dostep do ustug
" publicznych

Profil Zaufany

Bezplatne narzedzie, dzigki ktéremu zalatwisz
sprawy urzedowe online i podpiszesz dokumenty
elektronicznie,

e-dowéd

Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna. Uzyj
aplikacji mobilnej albo czytnika podigczonego do

5. Logowanie poprzez proxy Wezta Krajowego

3. Jesli poprawnie zweryfikowano uprawnienia uzytkownika zostanie on zalogowany do systemu,
w przeciwnym razie wyswietlony zostanie komunikat o braku uprawnien.
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3.3.2 Wylogowanie z systemu

Po zakoniczeniu pracy w systemie konieczne jest wylogowanie sie. Aby to zrobi¢ trzeba klikngé na
pozycje Wyloguj znajdujacg sie w profilu uzytkownika

Profil

Gustaw Rojek

Dane kontaktowe
Regulaminy i zgody

Uprawnienia zawodowe

Rola w EDB

Weryfikacja wydruku

Powiadomienia

6. Wylogowanie uzytkownika z Systemu EDB
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3.1 Widok szybki start

Konfiguracja widoku szybki start dostepna jest w Profilu uzytkownika — opcja Rola w EDB — umozliwia
zmiane bez koniecznosci ponownego logowania sie do EDB funkcji (roli) uzytkownika petnionej przez
uzytkownika systemu w kontekscie wszystkich dziennikéw budowy, do ktdrych obstugi zostat on
zaproszony.

Domyslnie logowanie uzytkownika pozwala na wyswietlenie w systemie wszystkich danych
powigzanych z uzytkownikiem niezaleznie od funkcji petnionej w ramach konkretnego dziennika
budowy. Jednak przy uzyciu opcji Rola w EDB uzytkownik moze wskaza¢ okreslong role na jego liscie
rél, dzieki czemu rejestr wnioskéw DB i dziennikéw budowy bedzie zawierat wytgcznie pozycje
odpowiadajgce wskazanej roli uczestnika procesu budowlanego lub innej osoby upowaznionej do
obstugi dziennika budowy.

Uwaga: Widok ten pojawi sie réwniez podczas logowania do systemu EDB. Jesli uzytkownik ma przypisang wytgcznie jedng
role w systemie, widok ten nie pojawi sie w aplikacji EDB.

Uwaga: Pracujgc w systemie w opcji Wszystkie role, w momencie dokonywania wpisu do dziennikow budowy uzytkownik
bedzie musiat wskazac w jakie roli dokonuje biezqcego wpisu do dziennika budowy. Wiecej informacji na ten temat mozna
znalez¢ w rozdziale Wpisy do Dzienniki Budowy.

Profil Wybor roli w EDB

Wszystkie role

Gustaw Rojek

Dane kontaktowe
Geodeta

Regulaminy i zgody
Inspektor nadzoru inwestorskiego

Uprawnienia zawodowe
Inwestor

Kierownik budowy

Rola w EDB Kierownik robét budowlanych

Projektant sprawujacy
nadzor autorski

Weryfikacja wydruku

Upowazniony przedstawiciel

Powiadomienia inwestora

7. Panel Szybki start w systemie EDB
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3.2 Moje dzienniki budowy

Widok Moje dzienniki budowy jest rejestrem dziennikéw budowy, w kontekscie ktérych zalogowany
uzytkownik jest uczestnikiem procesu budowlanego lub posiada uprawnienia innej osoby
upowaznionej do obstugi dziennika budowy (w dowolnej funkcji).

3.2.1 Zlozenie wniosku o wydanie Dziennika Budowy

Ztozenie wniosku o wydanie dziennika budowy jest mozliwe za posrednictwem opcji dostepnej
w rejestrze Moje dzienniki budowy. Jest to opcja dostepna wytgcznie dla Inwestora i Upowaznionego
Przedstawiciela Inwestora.

W celu ztozenia wniosku o wydanie dziennika budowy nalezy wykonac¢ nastepujace kroki:
1. Klikngé przycisk . w oknie Moje dzienniki budowy

17:63

Moje dzienniki budowy

Uczestnik procesu budowlanego:  Aktywny dostep do

NB/MPL/KR/53/21
3 dlc

8. Moje dzienniki budowy
2. W wyswietlonym oknie Wniosek o dziennika budowy nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane

pola, nastepnie klikngé przycisk Wyslij.
Uwaga: Wartosci wpisywane recznie nalezy potwierdzic klikajgc Return.

17:55 w7 17:55 = W 17:65

Whiosek o dziennik budowy Whiosek o dziennik budowy Whiosek o dziennik budowy

OBIEKT LUB ROBOTY BUDOWLANE
DANE INWE
Rodzaj obiektu
budowlanego lub robot
budowlanych
rz

Gustaw Rojek

Typ podstawy prawnej

Opis obiektu lub robot
wykonania robot bud ych

Wojewddztwo
Miejscowosé
Obiekt wpisany do rejestru

zabytkéw lub znajduje sie na . Wil

Data wydania decyzjif

dokonania zgtoszenia

Rodzaj obiektu
budowlanego lub robét
budowlanych

SmallGIS

obszarze wpisanym do
rejestru zabytkow

Formularz wniosku o wydanie EDB

Numer adresowy

Jestem przedstawicielem
inwestora
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DANE SZCZEGOEOWE DOTYCZ
LOKALIZACJI BUDOWY

Obiekt wpisany do rejestru

zabytkéw lub znajduje sie na .
obszarze wpisanym do rejestru
zabytkow

1234/2022

Lokalizacja

Petny identyfikator dziatki
ewidencyjnej

126102_9.0014.1/2

101306_2.0009.584

Skopiuj “ 101306_2.0009.58¢

SmallGIS

Whiosek o wydanie

nowego dziennika
budowy zostat wystany

10. Potwierdzenie ztozenia wniosku

Dodatkowe opcje formularza wniosku o wydanie dziennika budowy

Podpowiedz dotyczgca wypetnienia danego pola.

Powrdt do poprzedniego formularza.

Przejscie do listy lub kolejnego formularza

Czyszczenie pola .

Opcja Wskaz lokalizacje umozliwia wskazanie lokalizacji obiektu na
mapie.

Opcja Dodaj lokalizacje umozliwia wskazanie lokalizacji obiektu
poprzez podanie petnego identyfikatora dziatki ewidencyjnej lub
okreslenie lokalizacji przy uzyciu list jednostek administracyjnych
oraz podanie numeru dziatki ewidencyjnej.

Opcje zaznacza sie w przypadku obiektu, ktéry jest wpisany do
rejestru zabytkow lub znajduje sie na obszarze wpisanym do rejestru
obiektu

zabytkéw. Po zaznaczeniu pozycji nalezy poda¢ nr

w rejestrze zabytkow.

Opcje zaznacza sie w przypadku kiedy lokalizacje zamierzenia

budowlanego definiuje sie poprzez identyfikator/y dziatek

ewidencyjnych.

Opcja Dodaj lokalizacje umozliwia dodanie kolejnej dziatki.

Klikniecie wprowadzonego identyfikatora dziatki pozwala na jego
modyfikacje.

Skopiowanie identyfikatora dziatki mozliwe jest poprzez przesuniecie
palcem w prawo i klikniecie opcji Skopiuj.
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‘etny identyfikator dziatki —
widencyjnej “ Usun

18:00

Whiosek o dziennik budowy

Jestem przedstawicielem .
inwestora

Do wniosku dotgcz
petnomocnictwo wskazujgce na
uprawnienie do ztozenia wniosku o
wydanie dziennika budowy

Jestem zobowigzany
dotaczy¢ potwierdzenie .
dokonania optaty skarbowej

Do wniosku dotgcz dokument
potwierdzajgcy dokonanie optaty
skarbowej. Potwierdzenia
dokonania optaty skarbowej nie
trzeba dotgczac w przypadku
petnomocnictwa udzielanego dla:
matzonka, wstepnego (rodzicie,
dziadkowie), zstgpnego (dzieci,

1 VU L Oy WY e Loy

18:00 w o+ 6%

Whiosek o dziennik budowy
inwestora -
Do wniosku dotgcz
petnomocnictwo wskazujgce na
uprawnienie do ztozenia wniosku o
wydanie dziennika budowy

Jestem zobowigzany
dotgczy¢ potwierdzenie N ]
dokonania optaty skarbowej

Do wniosku dotgcz dokument
potwierdzajgcy dokonanie optaty
skarbowej. Potwierdzenia
dokonania optaty skarbowej nie
trzeba dotgczaé w przypadku
petnomocnictwa udzielanego dla:
matzonka, wstepnego (rodzicie,
dziadkowie), zstgpnego (dzieci,
whnuki), rodzenstwa, osoby
ujawnionej jako petnomocnik w
CEIDG

Usuniecie wprowadzonego identyfikatora dziatki mozliwe jest
poprzez przesuniecie palcem w lewo i klikniecie opcji Usun.

Opcje zaznacza upowazniony przedstawiciel inwestora, po czym
musi zatgczy¢ plik z upowaznieniem
/ petnomocnictwem do reprezentowani inwestora.

Uwaga: Rozmiar plik zatgcznika nie moze przekracza¢ domysinie 5 MB. Parametr
ten moze byc zmieniony przez Administratora.

Opcje zaznacza upowazniony przedstawiciel inwestora, po czym
musi zatgczy¢ plik zawierajacy potwierdzenie optaty skarbowe;j.

Uwaga: Rozmiar plik zatgcznika nie moze przekracza¢ domysinie 5 MB. Parametr
ten moze byc zmieniony przez Administratora.

3. Po wystaniu wniosku mozna go podejrze¢ w rejestrze wnioskéw dostepnym z pozycji menu

Moje wnioski.

SmallGIS
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18:01

Whioski o dziennik budowy

Sortuj po: Dat ¢ v u Ko

2022-03-07

Dom

11. Menu aplikacji EDB — pozycja Moje wnioski, umozliwiajqca wyswietlenie rejestru Moje wnioski
Wystany wniosek oczekuje na zatwierdzenie przez przedstawiciela odpowiedniego organu
administracji. Po jego zatwierdzeniu automatycznie tworzony jest nowy dziennik budowy wraz
z nadanym mu unikalnym numerem w skali kraju. Nowy dziennik widoczny jest w rejestrze Dzienniki
budowy dla wydajgcego DB oraz w rejestrze Moje DB dla uzytkownika, ktéry sktadat dany wniosek.

3.2.2  Akceptacja dziennika budowy

Inwestor lub upowazniony przedstawiciel inwestora sktadajgcy wniosek o wydanie dziennika budowy
otrzymuje wiadomosé e-mail na jego adres mailowy zapisany w systemie EDB z potwierdzeniem
zatwierdzenia wniosku i utworzeniem dziennika budowy. Akceptacja dziennika budowy nastepuje
automatycznie po utworzeniu dziennika budowy.

Elektroniczny Dziennik Budowy

Twoj wniosek do wydania dziennika budowy na obiekt Dom
jednorodzinny zostat zatwierdzony - dziennik budowy otrzymat nr
ABMPL/KR/1/23.

Pozdrawiamy,

ZespoteDB.
Gtowny Urzad Nadzom Budowlanego Polityka prywatnosci
ul. Krucza 38/42 00-926 Warszawa Deklaracja dostepnesc

12. Tres¢ wiadomosci e-mail po zatwierdzaniu wniosku i utworzeniu dziennika budowy.
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3.2.3 Przyjecie obowiazkéw inwestora lub upowaznionego przedstawiciela
inwestora

Po akceptacji dziennika budowy nastepuje automatycznie przyjecie obowigzkdw przez inwestor i jego
przedstawiciel. Objecie funkcji inwestora lub upowaznionego przedstawiciele inwestora stanowi
pierwszy wpis do dziennika budowy. Data tego wpisu jest widoczna w kolumnie Ostatni wpis w tabeli
Moje DB budowy. W systemie EDB data ta zapisywana jest data rdwniez jako data rozpoczecia procesu
budowlanego, ktérego dotyczy utworzony dziennik budowy.
12:30
Moje dzienniki budowy
Status dziennika bu Aktywny dostgp do
AB/MPL/1/23

Nazwa obiektu
Dom han

Numer decyzjifzgtoszenia

Dane adresowe
30-444 K

Data rejestracji

Data rozpoczecia

Status
Funkcje

Ostatni wpis

Identyfikator dziatki

13. Moje dzienniki budowy — zmiany w rejestrze moich dziennikdw budowy po przyjeciu obowigzkéw

Kazde przyjecie obowigzkéw uczestnika procesu budowlanego przez kolejnych uzytkownikdw systemu
generuje informacyjng wiadomos¢ e-mail, ktéra przesytana jest do inwestora oraz tworzy
automatycznie wpis do dziennika budowy zawierajacy informacje o danych uzytkownika oraz jego
funkcji szczegétowej jako uczestnika procesu budowlanego lub innej osoby upowaznionej do obstugi
dziennika budowy (np. geodety).
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NBE/MPL/KR/52/21

Aktualne: Sortuj po: L

2022-10-2413:42:20

Funkcja autora wpisu
Ins tor N

Status wpisu aktualny

2022-10-2413:13:39

14. Wpis do dziennik budowy po przyjeciu obowigzkéw inwestora

3.24 Przegladanie dziennikow budowy

W celu przegladania rejestru wnioskdéw nalezy w menu klikngé pozycje Moje DB System wyswietli
wtedy okno rejestru dziennikéw, ktdry zawiera nastepujgce informacje:

e Nazwa obiektu;

e Numer dziennika budowy;

e Dane adresowe;

e Data rejestracji — data odebrania dziennika budowy przez inwestora;
e Data rozpoczecia — data przyjecia obowigzkéw inwestora;

e Status dziennika budowy;

e Funkcja — funkcja uczestnika procesu budowlanego;

e  Ostatni wpisu — data ostatniego wpisu do dziennika budowy;

e Strona tytutowa — podglad strony tytutowej dziennika budowy.
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NE/MPL/KR/53/21

Pokaz tylko aktualnych: Pokaz tylko zatwierdzonyc

Wanda Rojek

Gustaw Rojek
Ir

15. Uruchomienie rejestru Moje DB

Anuluj

16. Moje DB - narzedzia obstugi dziennika budowy

Dodatkowa opcje dostepne dla dziennika budowy
e Strona tytutowa - stuzy do wyswietlenia podgladu strony tytutowej dziennika budowy;
o Wohpisy - stuzy do wyswietlenia podgladu wpiséw w dzienniku budowy;
o Eksport do PDF - stuzy do eksportu dziennika budowy do pliku PDF;

e Uczestnicy procesu budowlanego stuzy do podgladu listy uczestnikéw procesu budowlanego
w danym dzienniku budowy;

e Status dziennika budowy — stuzy do zmiany statusu dziennika budowlanego;

e Anuluj — zamyka menu narzedziowe dziennika budowy.
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3.2.5 Filtrowanie danych

Uzytkownik moze przegladac i wyszukiwaé swoje dzienniki budowy uzywajgc narzedzi filtrowania.

W celu filtrowania danych nalezy klikngé -

Nastepnie nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze lub zaznaczy¢ dostepne opcje filtrowania, po czym klikngé
przycisk Zatwierdz.

1:59
Moje dzienniki budowy

Status dziennika bu Aktyy
AB/MPL/1/23

Nazwa obiektu
Dom 5

Filtruj

Status dziennika budowy

Uczestnik procesu budowlanego

Aktywny dostep
do dziennika .

Nieaktywny dostep .
do dziennika

Wojewodztwo

18. Filtrowania rejestru

Klikniecie ikony . znajdujacej sie po prawej stronie pola, czysci dane pole.
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3.2.6 Podglad strony tytutowej

W celu wyswietlenia podgladu strony tytutowej dziennika budowy nalezy klikngé pozycje Strona
tytutowa w menu narzedziowym dziennika budowy.

Uwaga: Strony tytutowej dziennika budowy nie mozna modyfikowac. Dane na stronie tytutowej sq danymi, ktére wynikajq
wprost z przekazanego i zatwierdzonego wniosku o wydanie dziennika budowy.

18:08
Dziennik bud 202

NB/MPL/KR/53/21

n: 1 inwestora
Gustaw Rojek

ania ropo
Pozwolenie na budowe

Wojewddzki Organ Administracji
Architektoniczno-Budowlanej

it C Bud
Wojewoda Matopolski
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20. Rejestr moich dziennikéw budowy — podglqd strony tytutowej

3.2.7 Uczestnicy procesu budowlanego i inne upowaznione osoby

W momencie wydania dziennika budowy do grupy uczestnikow procesu budowlanego zostaje
automatycznie dodany uzytkownik skfadajgcy wniosek w funkcji inwestora lub uprawnionego
przedstawiciela inwestora (po zatgczeniu do wniosku odpowiedniego upowaznienia/petnomocnictwa).

Kolejnych uczestnikéw procesu budowlanego definiuje inwestor lub jego upowazniony przedstawiciel.
Kolejno$¢ dodawania kolejnych uczestnikow procesu budowalnego jest dowolna, jednak w praktyce
zaleca sie rozpoczecie od wskazania osoby petnigcej role kierownika budowy, ktéry rowniez w ramach
swoich uprawnief w systemie EDB moze dodawac uczestnikdédw procesu budowlanego i inne osoby
upowaznione do obstugi dziennika budowy.

W celu dodania uczestnika procesu budowlanego z menu podrecznego danego dziennika budowy
nalezy wybrac¢ opcje Uczestnicy procesu budowlanego i inne upowaznione osoby.
Uwaga. Opcja ta jest dostepna w menu dopiero po potwierdzeniu odbioru danego dziennika budowy przez

inwestora/upowaznionego przedstawiciela inwestora ze wzgledu na koniecznos¢ zachowania ciggtosci procesu obstugi
dziennika budowy.

21. Rejestr moich dziennikéw budowy — uruchomienie formularza obstugi uczestnikéw procesu budowlanego i innych upowaznionych oséb

W wyswietlonym formularzu Uczestnicy procesu budowlanego widoczni sg domyslnie uczestnicy
procesu budowlanego, ktérych funkcje wramach danego dziennika budowy sg aktywne (czyli
potwierdzili objecie funkcji w dzienniku budowy).
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18:09 o T R
Uczestnicy procesu budowlanego i inne upowaznione osoby

NB/MPL/KR/53/21

Pokaz tylko aktualnych: Pokaz tylko zatwierdzonyc

Wanda Rojek

22. Rejestr uczestnikéw procesu budowlanego i innych upowaznionych oséb

Widok rejestru mozna zmieni¢ ustawiajac filtrowania danych - Opcja Pokaz tylko aktualne
wyswietla widok uczestnikow procesu budowlanego, ktdrzy posiadajg nieograniczony czasowo dostep
do danego dziennika budowy lub tez nie wygast im czasowy dostep do danego dziennika budowy
przydzielony im w przesztosci. Opcja Pokaz tylko zatwierdzonych wyswietla widok uczestnikéw
procesu budowlanego, ktéry potwierdzili objecie funkcji w dzienniku budowy.

Filtruj

Pokaz tylko aktualnych .

Pokaz tylko zatwierdzonych @

Sortuj po
Data prz

Kolejnos¢

23. Opgje filtrowania rejestru uczestnikow procesu budowlanego i innych upowaznionych osob.

W celu dodania nowego uczestnika procesu budowlanego, nalezy klikna¢ przycisk .

Uwaga: Przycisk ten widoczny jest na formularzu wytqcznie dla uzytkownikéw Systemu EDB posiadajgcych odpowiednie
uprawnienie.
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go i inne upows

NB/MPL/KR/53/21

o aktualnych: Tak  Pokaz tylk

Wanda Rojek

Funkcja
Pro

24. Formularz obstugi uczestnikéw procesu budowlanego — uruchomienie dodania nowego uczestnika procesu budowalnego

W wyswietlonym formularzu nalezy wybra¢ funkcje uczestnika, poda¢ jego adres e-mail oraz wskazac
date przypisania obowigzkdéw. Podanie PESEL nie jest na tym etapie niezbedne, informacja ta moze
zosta¢ pobinej uzupetniona przez samego uczestnika procesu budowlanego za posrednictwem
formularza Dane uzytkownika.

Dziennik budc

Dodaj uczestnika

Uczestnik procesu budowlanego
ywnik budowy

tadeusz.rojek@gmail.com

Data przypisania obowigzkéw
01-29

29 Stycznia 2023

25. Formularz dodania uczestnika procesu budowlanego lub innej upowaznionej osoby

Data wygasniecia obowigzkow jest uzupetniana w momencie, kiedy uczestnik procesu budowlanego
otrzymuje czasowy dostep do dziennika budowy. Taki dostep mozna okresli¢ w dolnym momencie
wykorzystujac opcje Ustaw dostep czasowy w menu podrecznym uczestnika procesu budowlanego,
ktérego opis znajduje sie w dalszej czesci instrukgiji.

Ostatnim krokiem jest potwierdzenie dodania uczestnika procesu budowlanego przez klikniecie
w przycisk Zatwierdz.

Dane nowego uczestnika procesu budowlanego zostang zapisane w systemie, co zostanie
potwierdzone komunikatem.

W celu weryfikacji poprawnosci przypisania uczestnika procesu budowlanego do dziennika budowy
nalezy zmieni¢ konfiguracje domysinych filtréw w tabeli widok rejestru uczestnikéw procesu
budowlanego wytgczajgc opcje Pokaz tylko zatwierdzone. Po wytgczeniu tej opcji w rejestrze widoczni
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sg Ci uczestnicy procesu budowanego, ktérzy nie potwierdzili jeszcze objecia funkcji w danym
zamierzeniu budowlanym. Sg oni oznaczeni kolorem pomaranczowym oraz nie majg uzupetnionej daty

przyjecia obowigzkow.

Uczestnicy procesu NB/...

Funkcja

Projektant sprawujgcy nadzor autorski
Imie

Gustaw

Nazwisko

Rojek

Data przyjecia obowigzkow

Data wygasniecia obowigzkow

Koordynator

26. Formularz obstugi uczestnikéw procesu budowlanego lub innej upowaznionej osoby — widok nowo dodanego uczestnika, ktdry nie

potwierdzif jeszcze objecia funkcji.

Dodatkowe opcje obstugi uczestnikéw procesu budowlanego

Podglad informacji o uczestnika mozna uzyskac po wybraniu opcji Szczegétowe dane uzytkownika.

Szczegotowe dane uzytkownika

Usun uczestnika

Edytuj dodatkowe informacje

Anuluj

27. Formularz obstugi uczestnikéw procesu budowlanego lub innej upowaznionej osoby — wyswietlenie informacji o uczestniku procesu

SmallGIS

budowlanego
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racesu budow

NE/GUNB/5/22

Funkcja
Upowazniony przedstawiciel
inwestora

Numer telefonu
678767898
Dodatko
645645645

Ac ail

gustaw.rojek@gmail.com

28. Formularz obstugi uczestnikéw procesu budowlanego lub innej upowaznionej osoby — wyswietlenie informacji o uczestniku procesu lub
innej upowaznionej osoby budowlanego

Usun przypisanego uczestnika - umozliwia usuniecie uczestnikowi dostepu do dziennika budowy.
Usuniecie dostepu do dziennika wymaga potwierdzania - po kliknieciu Tak w oknie zapytania, data

konica dostepu do dziennika budowy zostanie zapisana i wyswietlona w rejestrze uczestnikéw procesu
budowlanego w kolumnie Data wygasniecia obowigzkow.

29. Formularz obstugi uczestnikéw procesu budowlanego lub innej upowaznionej osoby — usuniecie uczestnika procesu budowlanego
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SmallGIS

Czy na pewno chcesz
usungé uzytkownika
Gustaw Rojek,
petnigcego funkcje
Kierownik robot

budowlanych, z listy
uczestnikow procesu
budowlanego AB/MPL/
KR[1/23?

Anuluj Tak

30. Potwierdzenie usuniecia dostepu do dziennika budowy
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Ustaw dostep czasowy - umozliwia zdefiniowanie daty korica dostepu danego uzytkownika do
dziennika budowy.

Ustaw dostep czasowy

Data wygasnigcia obowigzkéw

17 Marca

31. Formularz konfiguracji dostepu czasowego do dziennika budowy

Po wyborze daty oraz kliknieciu przycisku Zapisz, data konca dostepu do dziennika budowy zostanie
zapisana i wyswietlona w rejestrze uczestnikdéw procesu budowlanego.

Edytuj dodatkowe informacje - umozliwia dodanie dodatkowych informacji o uczestniku procesu
budowlanego nie przewidzianych w formularzach systemowych.

Edytuj dodatkowe informacje

Zastepuje Jana Kowalskiego

32. Formularz edycji opisu dodatkowego uczestnika procesu budowlanego

3.2.7.1 Typy specjalnosci kierownika robét budowlanych

W przypadku dodawania kierownika robét budowlanych nalezy okreslic¢ typ specjalnosci jakg w danym
zamierzeniu budowlany wykorzystuje. System po podaniu adresu e-mail sprawdza czy uzytkownik
znajduje sie on w bazie Systemu EDB. Jesli tak jest, na liscie zaznacza specjalnosci danego uzytkownika
zapisane w jego profilu. Osoba dodajgca kierownika robdt budowlanych musi wskazac specjalnosci
sposréd posiadanych lub wskazuje nowe jeszcze nieokreslone w profilu uzytkownika.

W przypadku kiedy podany adres e-mail nie istnieje w Systemie EDB lub uzytkownik nie ma w profilu
zdefiniowanych specjalnosci, nalezy je wskazaé na liscie typdw specjalnosci.
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33. Definiowanie typu specjalnosci kierownika robét budowlanych w dzienniku budowy.

SmallGIS

06:49

Typ specjalnosci uprawn...

Wybierz

architektoniczna

instalacyjna w zakresie sieci,
instalaciji i urzadzen cieplnych,
wentylacyjnych, gazowych,
wodociggowych i kanalizacyjnych

instalacyjna w zakresie sieci,
instalaciji i urzadzen cieplnych,

wentylacyjnych, gazowych,
wodociggowych i
kanalizacyjnych spec. sieci,
instalacje i urzgdzenia cieplne i
wentylacyjne i klimatyzacyjne

instalacyjna w zakresie sieci,
instalaciji i urzadzen cieplnych,
wentylacyjnych, gazowych,
wodociggowych i kanalizacyjnych
spec. sieci, instalacje i urzadzenia
gazowe

instalacyjna w zakresie sieci,

k procesu budow b inna upo

AB/MPL/1/23

Funkcija
Kierownik robét budowlanych

architektoniczna instalacyjna
w zakresie sieci, instalacji i
urzadzen cieplnych,
wentylacyjnych, gazowych,
wodociggowych i
kanalizacyjnych geodezyjna
obstuga inwestycji

Kowalska

34, Podglqd typu specjalnosci kierownika robét budowlanych
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3.2.7.2 Uczestnik procesu budowlanego nieposiadajqcy konta w Systemie EDB

W przypadku dodawania do dziennika budowy uczestnika procesu budowalnego, ktéry nie ma konta

uzytkownika w Systemie EDB, system po kliknieciu Zapisz bedzie wymagat uzupetnienia dodatkowych

informacji o uzytkowniku umozliwiajagce identyfikacje i potwierdzenie tozsamosci.

Dodawany

uczestnik procesu budowlanego otrzyma wiadomosé e-mail zinstrukcjg postepowania w takim

przypadku.

Zatwierdzenie swojego udziatu w procesie budowlanym bedzie wymagato wczesniejszej rejestracji

konta uzytkownika, a nastepnie przejecia funkcji w procesie budowlanym danej inwestycji.

Zostates zaproszony jako uczestinik procesu budowlanego do
petnienia funkcji Upowazniony przedsiawiciel inwestora na obiekcie
Przebudowa testowego portalu nad ulica - dziennik budowy nr
NB/MPL/IKR/10/21.

Mie posiadasz jeszcze konta w Systemie EDE, dlatego proces
zatwierdzania swojego udziatu w procesie budowlanym jest
dwuetapowy:

1) Utworz konto uzytkownika w Systemie EDB klikajac ponizszy
przycisk:

Zaloguij sie Weztem Krajowym

Jesli cos poszio nie tak, skopiuj poniZzszy adres do przegladarki
internetowej: hitps:/fe-dziennikbudewy. gunb.gov.pliauthilogin, a po
uruchomieniu sfrony systemu EDE kliknij przycisk Zaloguj sie
Weziem Krajowym.

Uwaga! Osoby fizyczne j j jako icy procesu lub
jako inne osoby upewaznione do obstugi dziennika budowy moga autoryzowad
swdj dostep do EDB wytgcznis za pos i Kraj Wezla yfikacii

Elektroniczns] (Wezef Krajowy).

2) Po utworzeniu konta zatwierdz swoj udziat w procesie
budowlanym klikajac poniZszy przycisk:

Jesli cos poszio nie tak, skopiuj ponizszy adres do przegladarki
internetowej: hitps:/beta.e-dziennikbudowy.
gunb.gov. plikonto/dziennik-budowy wy-uczestnik-procesu-
budowlansgo/2bb2333c-abbd-47a5-8680-1c3695eebc3c

Pozdrawiamy,

Zespot eDB.

35. Wiadomosé e-mail do uzytkownika nieposiadajgcego konta w systemie EDB z informacje o procedurze zatwierdzania udziatu

w procesie budowlanym. Rejestracja konta

Rejestracje konta mozemy rozpocza¢ klikajgc w otrzymanej wiadomosci przycisk Zaloguj sie weztem

krajowym.

Nastepnie, mozemy przystapi¢ do zatwierdzenia udziatu w procesie budowlanym, klikajgc przycisk

Zatwierdz w wiadomosci mailowej lub link w powiadomieniu systemowym.

SmallGIS
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Zostates zaproszony jako uczesinik procesu budowlanego do
peinienia funkcji Upowazniony przedsiawiciel inwestora na obiekcie
Przebudowa testowego portalu nad ulica - dziennik budowy nr
NE/MPL/KRM0/21.

Nie posiadasz jeszcze konta w Systemie EDB, dlatego proces
zatwierdzania swojego udziaiu w procesie budowlanym jest
dwuetapowy:

1) Utworz konto uzytkownika w Systemie EDE klikajac ponizszy
przycisk:

Zaloguj sig Weztem Krajowym

Jesli cos poszio nie tak, skopiuj poniZzszy adres do przegladarki
internetowey: hitps:/fe-dziennikbudoewy. gunb.gov.pl/auth/login, a po
uruchomieniu sireny systemu EDE kliknij przycisk Zaloguj sie
Weztem Krajowym.

Uwaga! Osoby fizyczne jonuj; jako tnicy procesu lub
jako inne osoby upewaznione do cbstugi dziennika budowy moga autoryzowac
swoj dostep do EDB wylgcznis za pos i Kraj Wezla yfikaci

Elektronicznej (Wezef Krajowy).

2) Po utworzeniu konta zatwierdz swoj udziat w procesie
budowlanym klikajac ponizszy przycisk:

Jegli coé poszio nie tak, skopiuj poniZszy adres do przegladarki
internetowej: hilps./ibeta. e-dziennikbudowy.
gunb.gov. pikonto/dziennik-budowy/43/nowy-uczestnik-procesu-
budowlanego/2bb2333¢c-abbd-4735-868c-1c3695ee8c3c

Pozdrawiamy,

Zespot eDB.

36. Wiadomos¢ e-mail do uzytkownika nieposiadajqcego konta w systemie EDB z informacje o procedurze zatwierdzania udziatu
w procesie budowlanym.

Zatwierdzenie udziatu w
procesie budowlanym

Zostates zaproszony jako uczestnik
procesu budowlanego do petnienia funkcji
Upowazniony przedstawiciel inwestora na
obiekcie Hustawka - dziennik budowy nr

. Kliknij w , aby
zatwierdzi¢ swoj udziat.

Data przestania wiadomosci
2023-01-10 11:563:50
Data odebrania wiadomosci
2023-01-10 11:564:41

37. Powiadomienie systemowe dotyczqce zatwierdzania udziatu w procesie budowlanym.
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3.2.8 Przyjecie obowiazkow uczestnika procesu budowlanego

Kolejnym etapem obstugi dziennika budowy jest objecie funkcji przez uczestnikdw procesu
budowlanego i formalne potwierdzenie przyjecia obowigzkéw do nich nalezgcych. w systemie EDB
mozemy to wykonac na 3 sposoby:

1. Poprzez klikniecie w przycisk Zatwierdz w wiadomosci e-mail;
2. Poprzez klikniecie linku w powiadomieniu systemowym;

3. Poprzez wybranie opcji Przyjecie obowigzkéw w menu podrecznym na stronie Moje dzienniki
budowy.

Ponizej zamieszczony zostat przyktad tresci wiadomosci e-mail z informacjg o zaproszeniu do grona
uczestnikéw procesu budowlanego w okreslonej funkcji w konkretnym zamierzeniu budowlanym.

Elektroniczny Dziennik Budowy

Zostates zaproszony jako uczestnik procesu budowlanego do
petnienia funkcji Kierownik robdt budowlanych na obiekcie Dom
jednorodzinny z piwnica - dziennik budowy nr AB/MPL/KR/1/23.

Kliknij ponizszy przycisk, aby zatwierdzic swéj udziat:

Jesli cod poszio nie tak, skopiuj ponizszy adres do przegladarki
internetowej: hitps.//beta e-dziennikbudowy.
gunb.gov. pl’konto/dziennik-budowy/230/uczestnik-procesu-
budowlanego/576?confirm=true&isRegistered=true

Pozdrawiamy
ZesptteDB.
Gtowny Urzad Madzoru Budovdanego Polityka prywatnogci
ul. Krucza 38/42 00-926 Warszawa Deklaracja dostepnosci

38. Tres¢ wiadomosci e-mail z zaproszeniem do objecia funkcji w procesie budowlanym zamierzenia budowlanego

W celu wyrazenia zgodny na podjecie obowigzkéw, nalezy klikng¢ przycisk .

Uzytkownik zostanie przekierowany do systemu EDB (jesli nie jest on zalogowany, wywotany zostanie
formularz logowania), w ktérym wyswietli sie okno potwierdzenia udziatu w procesie budowlanym
w przypisanej uzytkownikowi roli.

Inng sSciezka do potwierdzenia przyjecia obowigzkéw jest klikniecie w link stuzacy do zatwierdzenia
swojego udziatu w procesie budowlanym, ktéry przestany zostanie do uzytkownika w powiadomieniu
systemowym.
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Zatwierdzenie udziatu w
procesie budowlanym

Zostates zaproszony jako uczestnik
procesu budowlanego do petnienia funkcji
Geodeta na obiekcie Dom jednorodzinny z
piwnica - dziennik budowy nr

. Kliknij w [0k, aby zatwierdzi¢ swoj
udziat.

Data przestania wiadomosci
2023-01-13 10:12:12

Data odebrania wiadomosci
2023-01-13 12:22:21

39. Tres¢ powiadomienia systemowego z informacjq o zaproszeniu do objecia funkcji w procesie budowlanym zamierzenia budowlanego

Ostatnig mozliwoscig jest zatwierdzenie udziatu w procesie budowlanym poprzez opcje Przyjecie

obowiazkow, ktdra jest dostepna w menu narzedziowym dziennika budowy .

40. Moje dzienniki budowy — przyjecie funkcji uczestnika procesu budowlanego bezposrednio w Rejestrze moich dziennikéw budowy

Po wybraniu tej opcji system wyswietli okno Objecie funkcji z informacjg o numerze dziennika budowy,

nazwg obiektu budowlanego oraz funkcjg jaka obejmuje uzytkownik w danym zamierzeniu

budowlanym. Uzytkownik potwierdza objecie funkc;ji klikajgc przycisk Zatwierdz.
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Dziennik budo

Objecie funkcji

Funkcja

Kie nik roboét b

41. Moje dzienniki budowy — potwierdzenie przyjecie obowiqzkéw

Potwierdzenie zapisywane jest w bazie danych systemu. Od tego momentu w rejestrze uczestnikow
procesu budowlanego otrzymuje kolejne uprawnienia do obstugi dziennika budowy np.: mozliwos$é
dokonywania wpiséw w dzienniku budowy.

uj dodatkowe informacje

Anuluj

42. Rejestr uczestnikéw procesu budowlanego — widok po potwierdzeniu przyjecia obowiqzkow.

Inwestor jest kazdorazowo informowany drogg mailowg o przyjeciu funkcji w ramach danego
zamierzenia budowlanego na jego inwestycji.

Dodatkowo kazde przyjecie obowigzkdw uczestnika procesu budowlanego generuje wpis do dziennika
budowy zawierajacy informacje o danych uczestnika procesu budowlanego i jego funkgji.
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Dziennik budowy AB/MPL/

Tr DiSU
Potwierdzam
przyjecie obowigzkéw

Gustaw Rojek
Funkcja g

43. Rejestr wpisow do dziennika budowy z oznaczonym wpisem informujqcym o przyjeciu uczestnika procesu budowalnego

3.2.9 Wpisy do Dziennika Budowy

W celu wyswietlenia wpiséw do dziennika budowy nalezy w menu podrecznym dziennika budowy
klikng¢ pozycje Whpisy.

Uwaga: Widocznos¢ tej opcji w menu zalezy od uprawnien uZytkownika oraz od wykonanie etapow poprzedzajgcych
mozliwos¢ dodawania i przeglgdania wpisow oraz przyjecie obowigzkow uczestnika procesu budowlanego.

44, Rejestr moich dziennikéw budowy — wyswietlenie rejestru wpiséw
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W oknie rejestru wpiséw znajdujg sie podstawowe dane o wpisie oraz narzedzia jego obstugi:
e Data i godzina wpisu — uzupetniana automatycznie przez System EDB;
e  Autor wpisu - jw.;
e  Funkcja autora wpisu - jw.;

e Tres¢ wpisu — rejestr wyswietla tylko poczatek wpisu, a jego petng tres¢ mozna wyswietli¢
w podgladzie wpisu;

e Zatacznik — lista plikéw zatgczonych do dziennika budowy, ich pobranie i podglad sg mozliwe
w podgladzie wpisu ;

e  Status wpisu — jest uzupetniany automatycznie przez System EDB;

AB/MPL/1/23

Aktualne: Sortuj po: [
2023-01-16 12:05:31
Funkcja autora wpisu |

Autor

Tres¢ wpisu

Status wpisu

2023-01-16 11:58:42

2023-01-16 11:18:57

Funkcja autora wpisu
Kie nik b

45, Rejestr wpisow w dzienniku budowy
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Dodanie wpisu wymaga klikniecia w przycisk -

iennika

AB/MPL/1/23

Moje e Aktualne: Nie |Sortuj po: Data wp
2023-01-16 12:05:31

Funkcja autora wpisu

46. Rejestr wpisow w dzienniku budowy - dodanie wpisu

Po czym wyswietlony zostanie panel Dodaj nowy wpis. W panelu wybieramy role w jakiej wpisujemy
wpisy, wpisujemy tresci wpisu. Mozna réwniez dodad zatacznik klikajac w Dodaj zatgcznik. Zapis wpisu
odbywa sie poprzez klikniecie przycisku Dodaj.

Nowy wpis

Rola uczestnika

47. Dodanie wpisu do dziennika budowy

3.2.9.1 Korekta wpisu
Uczestnik procesu budowlanego moze korygowad wpisy. Opcja ta dotyczy wytgcznie wtasnych wpisow
w statusie aktywnym. W widoku podgladu wpiséw nalezy wybra¢ opcje Skoryguj wpis w menu
narzedziowym danego wpisu.
W widoku podgladu wpisu nalezy wybraé opcje Skoryguj wpis . W oknie Koryguj wpis wpisujemy nowg
tresé¢ wpisu oraz fakultatywnie mozna dodac zatgczniki. Klikniecie w przycisk Zapis potwierdza korekte
wpisu.

UWAGA! Poprzednio dodane do wpisu zatqczniki nie sq wigzane z nowgq tresciq wpisu, dlatego nalezy je ponownie podpig¢

do korygowanego wpisu.
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48. Menu narzedziowe wpisu

Dziennik budowy NB/MPL/K
Koryguj wpis
Rola uczestnika

Kierownik robot b

Rozpoczeto wykop pod
fundamenty pod garazem

Uzupetnienie tresci wpisu

49. Formularz korekcji wpisow

Po zapisie, status korygowanego wpisu zostaje zmieniony na skorygowany. Skorygowang tres¢ wpisu
mozna podgladngé klikajgc opcje Pokaz wpis korygujacy

W menu narzedziowym wpisu
skorygowanego.

SmallGIS
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3.2.9.2 Anulowanie wpisu

Uczestnik procesu budowlanego moze anulowac wpis, ale wytgcznie w zakresie wtasnych, aktywnych
wpisow. W tym celu nalezy wybra¢ opcje Oznacz wpis jako anulowany dostepng w menu
narzedziowym aktualnego wpisu.

50. Menu narzedziowe wpisu — opcja anulowania wpisu

W oknie Anuluj wpis nalezy podaé uzasadnienie anulowania wpisu, po czy klikngé w przycisk Zapisz.

Dziennik budowy Ni

Anuluj wpis

Awaria koparki uniemozliwia
wykonanie prac

51. Formularza anulowania wpisu

Po zapisie, status anulowanego wpisu zostaje zmieniony na anulowany oraz blokowany jest on do
modyfikacji.
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W podgladzie anulowanego wpisu znajduje sie uzasadnienie jego anulowania.

Ti su
Rozpoczeto wykop
pod fundamenty

2023-01-10 18:40:22
Imig
Gustaw Rojek

Awaria koparki uniemozliwia
wykonanie prac

52. Podglqd anulowanego wpisu z uzasadnieniem anulowania wpisu
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3.2.10 Zmiana statusu Dziennika Budowy

W celu zmiany statusu nalezy z menu podrecznego dziennika budowy wybraé opcje Zmien status.

53. Uruchomienie okna zmiany statusu dziennika budowy

W wyswietlonym formularzu dostepna jest lista statuséw dziennikdw budowy. Jej zawartos$¢ zalezy od

uprawnien uzytkownika, ktéry dokonuje zmiany statusu oraz statusu dziennika budowy sprzed
dokonania zmiany.

W celu zmiany statusu nalezy wybra¢ nowy status docelowy z dostepnej listy, a nastepnie wpisac
uzasadnienie zmiany statusu, ktérego tres¢ zostanie zamieszczona w dzienniku budowy jako wpis.
Zmiane statusu nalezy zatwierdzi¢ poprzez klikniecie przycisku Zatwierdz.

Dziennik budowy Al

Zmiana statusu

Nowy status zamkn

Zakoniczenie budowy

Rola uczestnika

54. Zmiana statusu dziennika budowy
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11:59
Moje dzienniki budowy

nika b I Aktywny dostep d

AB/MPL/1/23

Nazwa obiektu
ar

Numer decyzjifzgtoszenia

Dane adresowe
4 Kra

Data rejestraciji

Data rozpoczecia

Status
Funkcje

Ostatni wpis

Identyfikator dziatki

Aanrana N

55. Rejestr dziennikéw budowy po zmianie statusu dziennika budowy

3.2.11 Eksport DB do pliku PDF

Eksport dziennika budowy do pliku PDF jest mozliwy z poziomu menu narzedziowego dziennika

budowy w rejestrze dziennikow.

SmallGIS

56. Rejestr wpiséw w dzienniku budowy
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Dziennik budowy domyslnie eksportowany jest w skréconej wersji, czyli zawiera wytgcznie aktualne
wpisy i nie zawiera zestawienia uczestnikdw procesu budowlanego. Zawartos¢ raportu mozna okresli¢

w oknie Eksport do PDF zmieniajgc parametry raportu.

Generowanie pliku rozpoczyna sie po klikniecia przycisku Pobierz.

Dziennik

Eksport do PDF

Tylko aktualne wpisy .

Wraz z zestawieniem
uczestnikdw procesu [ )
budowlanego

57. Potwierdzenie parametréw zawartosci eksportowanego dziennika budowy

Uwaga: Eksport DB do pliku PDF w obu wersjach jest domysinie dostepny dla uczestnikow procesu budowlanego oraz

przedstawicieli organow administracji.

SmallGIS

NB_MPL_KR_10_21 ~

Powiatamy Inspeklar Nadzors Budomlaneso w Krakowie-Powiat grodzti

Dziennik budowy
Nr NB/MPL/KR/10/21

Wydany dnia 2021-07-01

Obieke budowtany

Estakatia nad ulicq n ksetakcie portalowym X

Micjsce wykonymania robd budowdanych
0-B8Y Krakiom, Nowisglecks 15

Porwolsnie | Zgtassents. nr PB-123/456/06/201 7 dnia 2021061

58. Podglqd Dziennika budowy po eksporcie do pliku PDF
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3.3 Moje wnioski

Widok Whioski DB dostepny jest dla uzytkownika, ktdry jest uprawniony do sktadania wnioskow.

3.3.1 Przegladanie rejestru wnioskéow

W celu przegladania rejestru wnioskdw nalezy w menu klikngé pozycje Wnioski DB. System wyswietli

okno rejestru wnioskéw, ktéry to rejestr zawiera nastepujgce informacje:

Imie i nazwisko / nazwa inwestora;
Nazwa zamierzenia budowlanego;
Numer decyzji lub zgtoszenia;

Nazwa obiektu budowalnego;

Czy obiekt jest w rejestrze zabytkdw;
Dane adresowe;

Data wydania lub zgtoszenia;

Identyfikatory dziatek ewidencyjnych, na ktérych zlokalizowana jest inwestycja.

10:34

Whiosek o dziennik budowy

ekt zno-Bu nej

Powiatowy Organ Administracji
Architektoniczno-Budowlanej
Or . "

Prezydent Miasta Jelenia Géra

59. Okno podglgdu rejestru wnioskéw
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Klikniecie w ikone . znajdujgca sie po prawej stronie identyfikatora dziatki ewidencyjnej powoduje
przekierowanie do lokalizacji danej dziatki ewidencyjnej na  Geoportalu  GUGIK
(https://mapy.geoportal.gov.pl/) w karcie przegladarki.

& mapy.geoportal.gov.pl

geopbrtal. gov.l

PLIK WIDOK ANALIZY POBIERANIE DANYCH WYSZUKIVW

60. Lokalizacja zamierzenia budowlanego z danego wniosku

Uwaga: Lokalizacja bedzie wyswietlona wyfgcznie dla poprawnie wprowadzonych danych ewidencyjnych, ktore majq
odzwierciedlenie w Geoportalu GUGIK. Prawidfowe dziatanie tego narzedzia zalezy réwniez od poprawnosci dziatania
Geoportalu GUGIK. w przypadku btedu uruchomienia Geoportalu lub btedu lokalizacji dziatki nalezy sprawdzi¢ jego
dziatanie lub lokalizacje dziatki bezposrednio na stronie https://mapy.geoportal.gov.pl

SmallGIS Strona 42 z 56


https://mapy.geoportal.gov.pl/

3.3.1.1 Filtrowanie rejestru

Whioski mozna przegladac¢ i wyszukiwaé uzywajac narzedzi filtrowania. W celu filtrowania danych

nalezy klikng¢ ikone .

Filtruj

Rodzaj obiektu budowlanego lub
robét budowlanych
Wybierz

Whioski przestane od dnia
Wybierz

Whioski przestane do dnia
Wybierz

Obiekt wpisany do rejestru
zabytkow lub znajduje sie na
obszarze wpisanym do
rejestru zabytkow

Zatwierdzone

Niezatwierdzone

61. Filtrowania rejestru
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3.3.1.2 Podglad wniosku

W celu wyswietlenia podglagdu wniosku nalezy klikngé w panel wniosku, a nastepnie z menu
narzedziowego wybrac pozycje Szczegéty wniosku.

Anuluj

62. Rejestr wnioskow — wywotanie podglgdu wniosku

10:48 T E

Whiosek o dziennik budowy

it i ej
Powiatowy Organ Administracji
Architektoniczno-Budowlanej

Prezydent Miasta Jelenia Géra
D i [

63. Okno podglqdu wniosku
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3.3.1.3 Ztozenie wniosku o wydanie Dziennika Budowy

Ztozenie wniosku o wydanie dziennika budowy jest mozliwe za posrednictwem opcji Wniosek o
nowy DB dostepnej rdwniez w rejestrze Moje wnioski. Sposdb ztozenia wniosku jest analogiczny jak
opisany w rozdziale Moje dzienniki budowy.

10:49

Whioski o dziennik budowy

Sortuj po: € Kolejnosé: M.

64. Whioski o wydanie Dziennika Budowy

3.4 Profil uzytkownika
Panel Profil uzytkownika zawiera informacje dotyczgce uzytkownika zapisanych w jego profilu
w Systemie EDB oraz powiadomienia systemowe.
Profil

Gustaw Rojek

Dane kontaktowe

Regulaminy i zgody

Uprawnienia zawodowe

65. Okno profilu uzytkownika

3.4.1 Powiadomienia

W module Powiadomienia zgromadzone sg wiadomosci z Systemu EDB informujgce uzytkownika

o istotnych etapach obstugi dziennika budowy oraz powiadomienia techniczne (dotyczace np.
aktualizacji systemu lub przerw technicznych).

Powiadomienie nieprzeczytane oznaczone sgikong ., natomiast po przeczytaniu jest ono oznaczone

ikong .
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Powiadomienia

Sortuj po:

Zatwierdzenie udziatu w
procesie budowlanym

Odrzucenie wniosku o
wydanie dziennika budowy
NNIC rdani

Zatwierdzenie wniosku o
wydanie dziennika budowy

Odrzucenie wniosku o
wydanie dziennika budowy
Tw i :

adzi...

Zatwierdzenie wniosku o

66. Okno powiadomier systemowych

Nowe powiadomienia oraz te dotychczas nieprzeczytane przez uzytkownika oznaczone sg
pogrubieniem czcionki. Po przeczytaniu wiadomosci jest ona oznaczana jako przeczytana, a w systemie
zapisywana jest data jej odebrania.

Zatwierdzenie udziatu w
procesie budowlanym

Zostates zaproszony jako uczestnik procesu
budowlanego do petnienia funkcji Geodeta na
obiekcie Dom - dziennik budowy nr AB/MAZ/
1/21. Kliknij w [ink, aby zatwierdzi¢ swaj
udziat.

Data przeslania wiadomosci
2022-03-2513:17:54

Data odebrania wiadomosci
2022-03-2513:19:46

67. Okno podglqdu tresci powiadomienia

Powiadomienia mozna przeglada¢ i wyszukiwaé uzywajac narzedzi filtrowania. W celu filtrowania

danych nalezy klikng¢ ikone -

Powiadomienia

Prz : T Sortyj po:

Zatwierdzenie udziatu w

procesie budowlanym
roszony ja

68. Uruchomienie panelu Filtrowania rejestru powiadomieri

Nastepnie nalezy wpisa¢ wyszukiwang fraze lub zaznaczy¢ dostepne opcje filtrowania, po czym klikngé
przycisk Zatwierdz.
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Filtruj

Nieprzeczytane

Przeczytane

Sortuj po

Kolejnosé

69. Filtrowanie powiadomien

3.4.1.1 Powiadomienia WebPush

W Systemie EDB funkcjonujg takze powiadomienia typu WebPush i sg one dedykowane urzgdzaniom

mobilnym. Aktywowanie powiadomien WebPush wymaga klikniecia ikony o , znajdujacej sie pod
tabelg powiadomien. Aktywnos¢ wiadomosci WebPush oznaczona jest zmiang koloru ikony na kolor

zielony.

DB

L.
:; Szybki start
<] Moje dzienniki budowy Filtrowanie
B  Moje wnioski
= Tytub
©  Profil uzytkownika ~ Zatwierdzenie udzialu w proces.
®  Powiadomienia Zatwierdzenie wniosku o wydani.
. Zatwierdzenie udziatu w proces..
() Dane uzytkownika
Przerwa techniczna.
L Weryfikacja wydruku
_ Zmiana tresci udzielonej zgody.
= Wyloguj
Glowny Urzqd Nadzoru Budowlanego Polityka prywatnosci
ul. Krucza 38/42 Deklaracja dostepnosc

00-926 Warszawa

Tres¢

Zostates zaproszony jako uczestnik procesu budowlanego do petnienia fu...
Twéj whiosek do wydania dziennika budowy na obiekt domek zostat zatwie
Zostates zaproszony jako uczestnik procesu budewlanego do petnienia fu..
Informujemny, ze od 2022-01-05 00:01 do 2022-01-06 00:00 nastapi przerw.

Informujemy, i nastgpita zmiana tresci udzielonej zgody: Poprzednia

Wierszy na stronie:

Masz pytania? system wykonat.

e-budownictw

SmallGiS Spz 0.0,

70.  Powiadomienia WebPush — oznaczenie aktywnej opcji wiadomosci WebPush

3.4.2 Dane uzytkownika

% T+ ©

[mwronrs |

Home (<] Powiadomienia systemowe

Datta przesiania szczegély

2022-11-2315:33

2022-11-2315:26

2022-11-23 1517

2022-01-0313:32

2022-01-0313:30

5 - 1527

Okno Dane uzytkownika zawiera zestaw szczegétowych na temat uzytkownika Systemu EDB. Czesc
informacji zawartych w tej sekcji jest zapisywanych podczas rejestracji konta, jednak po tym procesie

nalezy uzupetni¢ pozostate wymagane informacje dotyczgce uzytkownika, w szczegdlnosci dane

SmallGIS

Strona 47 z 56



teleadresowe oraz informacje o uprawnieniach zawodowych (szczegdlnie wazne dla uczestnikéw

procesu budowlanego).

SmallGIS

71

Profil

Gustaw Rojek

Dane kontaktowe
Regulaminy i zgody

Uprawnienia zawodowe

Wyswietlenie okna danych uzytkownika
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3.4.2.1 Informacje podstawowe
W sekcji Informacje podstawowe znajdujg sie dane uzytkownika dotyczace konta uzytkownika:
e Nazwa uzytkownika — tozsama z adresem e-mail;
e Typ podmiotu — wskazywany przy rejestracji konta uzytkownika;

o Nadrzedna rola uzytkowania — informacja o gtéwnej roli uzytkownika w systemie (uczestnik
procesu budowlanego lub przedstawiciel organu administracji);

e Sposdéb logowania do systemu EDB — mozliwe opcje to logowanie przez System EDB
i logowanie przez Wezet krajowy;

e Data utworzenia konta;

e Data aktywacji konta;

Informacje podstawowe

Na uzyt a
gustaw.rojek@gmail.com

Ty niotu
Osoba fizyczna

dna rola uz

Konto 2

Nie

Imie
Gustaw

72. Okno Dane uzytkownika

Uwaga! Modyfikacja informacji o uzytkowniku zawartych w sekcji Dane uzytkownika w ograniczonym zakresie jest
mozliwa do wykonania przez osoby posiadajgce uprawnienia do modyfikacji kont uZytkownikow Systemu EDB
(administratoréw systemu).
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W sekcji informacji podstawowych znajduje sie przycisk do zmiany hasta _ Procedura
zmiany hasta zostata opisana ponizej.

Uwaga! Procedura zmiany hasta nie dotyczy uzytkownikéw logujgcych sie do Systemu EDB za posrednictwem Wezta
Krajowego.

Hasto musi zawierac¢ mate i duze litery oraz przynajmniej 8 znakéw.

Zmiana hasta

73. Okno zmiany hasta

3.4.2.2 Dane kontaktowe oraz adres zamieszkania / siedziby
W sekcji Dane kontaktowe znajdujg sie dane teleadresowe uzytkownika:
e Numery telefondw;
o Adres skrzynki ePUAP;
e Adres zamieszkania lub siedziby;

e Opcja wprowadzenia adresu do korespondencji w przypadku, jesli jest inny niz adres
zamieszkana/siedziby.

Uzytkownik moze edytowac dane w tej sekcji.

Dane kontaktowe Dane kontaktowe

P t
bolestawiecki

Gmina

Bolestawiec (gmina miejska)
N “

Bolestawice

Numer adr

1

Poczta
Bolestawiec

74. Okno Dane kontaktowe
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3.4.2.3 Regulaminy i zgody

W sekcji Regulaminy i zgody znajduje sie zestawienie regulaminéw i zgdd funkcjonujgcych w systemie
wraz ze wskazaniem na aktualny stan ich akceptacji przez uzytkownika.

Uwaga: Uzytkownik moze modyfikowaé akceptacje regulaminéw/zgéd tylko w zakresie tych pozycji, ktére nie majq
statusu obligatoryjnych do akceptacji.

Regulaminy i zgody

Oswiadczam, ze zapoznatem(am)
sigz

75. Okno Regulaminy i zgody

3.4.2.4 Uprawnienia zawodowe
Uprawnienia zawodowe s3 niezbedna dla uczestnikdw procesu budowlanego petnigcych funkcje:
o Kierownika budowy;
o Kierownika robot budowlanych;
e Geodety;
e Inspektora nadzoru inwestorskiego;
e Inspektora nadzoru autorskiego;

e Projektanta sprawujacy nadzoru autorskiego.

Uprawnienia zawodowe

Uprawnienie zawodowe
386/D0OS/09

Uprawnienie zawodowe 11/
DOS/5

Uprawnienie zawodowe
DOS/0001/PBKb/18

76. Formularz uprawnien zawodowych

Uprawnienia zawodowe mozna zaimportowac do Sytemu EDB z Systemu ECRUB, pobraé z APl GUGIK
lub zdefiniowac je recznie.
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W celu zaimportowania uprawnien zawodowych z Systemu nalezy klikng¢ Pobierz z e-CRUB, nastepnie
podac numer PESEL uzytkownika i potwierdzi¢ go klikajgc Pobierz

Uprawnienia zawodowe

Uprawnienie zawodowe
386/D0OS/09

Uprawnienie zawodowe 11/
DOS/5

Uprawnienie zawodowe
DOS/0001/PBKb/18

77. Formularz importu uprawnieri zawodowych z Sytemu eCRUB

W celu zaimportowania uprawnien zawodowych z Systemu nalezy klikng¢ Pobierz z APl GUGIK
nastepnie poda¢ numer uprawnienia geodety i potwierdzi¢ go klikajgc Pobierz

Uprawnienia zawodowe

Uprawnienie zawodowe
386/D0OS/09

Uprawnienie zawodowe 11/
DOS/N5

Uprawnienie zawodowe
DOS/0001/PBKb/18

78. Formularz importu uprawnier zawodowych z AP GUGIK

W celu zdefiniowania uprawnien zawodowych recznie nalezy klikng¢ Dodaj uprawnienia zawodowe,
nastepnie uzupetni¢ formularz oraz dodaé dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien.

Uprawnienie zawodowe

Uprawnienia zawodowe .
Uczestnik procesu budowlanego

T Usgsvasrit :
Uprawnienie zawodowe etz rlle iel

386/D0OS/09

Uprawnienie zawodowe 11/ Typ dokumentufuprawnier/
DOS/15 kwalifikacji

Uprawnienie zawodowe

DOS/0001/PBKb/18

200/BH/34

uprawedb.pdf

79. Definiowanie uprawnieri zawodowych recznie.

SmallGIS Strona 52 z 56



3.4.2.5 Zmiana hasta

W celu zmiany hasta konta uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk Zmien hasto.

Profil

Gustaw Rojek

Dane kontaktowe
Regulaminy i zgody

Uprawnienia zawodowe

Rola w EDB

Weryfikacja wydruku

Powiadomienia

80.  Uruchomienie zmiany hasta do konta uzytkownika

Na formularzu zmiany hasta nalezy wpisac i potwierdzi¢ nowe hasto, nastepnie klikng¢ przycisk
Zapisz.

Zmiana hasta

81. Formularz zmiany hasta

Uwaga! Procedura zmiany hasta nie dotyczy uzytkownikéw logujgcych sie do Systemu EDB za posrednictwem Wezta
Krajowego.

3.5 Weryfikacja wydruku

Kazdy wyeksportowany z systemu wydruk Elektronicznego Dziennika Budowy posiada unikatowy
identyfikator wydruku, wraz z kodem QR, znajdujacy sie w stopce dokumentu, ktéry umozliwia
weryfikacje autentycznosci dokumentu elektronicznego wygenerowanego z systemu EDB.
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Dziennik budowy
Nr NB/MPL/KR/10/21

Wydany dnia 2021-07-01

Zawiera 2 ponumerowane strony

Inwestor

Tomasz Oslizto

Zamierzenie inwestycyjne

Przebudowa testowego portalu nad ulica

Obiekt budowlany

Estakada nad ulica o ksztatcie portalowym X

Miejsce wykonywania robot budowlanych
30-683 Krakow, Nowosadecka 15

Pozwolenie / Zgtoszenie nr PB-123/456/06/2021z dnia 2021-06-01

ed3dcf43a213absddc9385d760a7abo4 1

82. Umiejscowienie identyfikatora wydruku i kodu QR w wydruku Elektronicznego Dziennika Budowy
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Dostep do weryfikacji znajduje sie w Profilu uzytkownika:

Profil

Gustaw Rojek

Dane kontaktowe
Regulaminy i zgody

Uprawnienia zawodowe

RolawEDB K

Weryfikacja wydruku

Powiadomienia

83. Weryfikacja wydruku

Aby zweryfikowa¢ wydruk nalezy wprowadzié¢ identyfikator wydruku lub zeskanowaé kod QR
zamieszczony na wydruku.

Wydruk EDB

Wydruk mozna tez zweryfikowacé
skanujac aparatem telefonu kod
QR zamieszczony na wydruku

84. Opcje weryfikacji wydruku EDB

W przypadku skanowania kodu QR nalezy uruchomié aparat telefonu i skierowa¢ obiektow na kod QR.
Jezeli kod QR jest kodem EDB zostanie wyswietlony link gunb.gov.pl.

©@ ©
=

f103fd7b4f25748dd49088f8f011533d8

© gunb.gov.p!

85. Weryfikacja wydruku EDB przy uzyciu aparatu telefonu
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Kliknij link, aby uruchomic¢ proces weryfikacji. i ikacji nalezy jeszcze zaznaczy¢ opcje Nie

jestem robotem, a nastepnie klikng¢ przycisk

Wprowadz identyfikator wydruku w celu
weryfikacji autentycznosci dokumentu
elektronicznego dziennika budowy wygenerowego
z systemu EDB

9b05e90dble4f6dfeSleeel30a3:

+/ Niejestem robotem

WERYFIKUJ

AA & nikbudowy.gunb.gov.pl &

86. Przyktadowy wynik weryfikacji wydruku EDB

Po tym kroku wyswietli sie wynik weryfikacji:

WERYFIKUJ
Wynik weryfikacji:
Numer DB:
Wydany dnia
Status DB: wstrzymanie robot

tunel

Tunel

126102_9.0002.4

# e-dziennikbudowy.gunb.gov.pl

87. Przyktadowy wynik weryfikacji wydruku EDB
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